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1. ЗАГАЛЬНА ІНФОРМАЦІЯ ПРО ОСВІТНІЙ КОМПОНЕНТ 

1.  Назва ОК Ділова українська мова 

2.  Факультет/кафедра Юридичний факультет / Кафедра ДПД та 

українознавства 

3.  Статус ОК Обов’язковий 

4.  Програма/Спеціальність 

(програми), складовою 

яких є ОК для 

(заповнюється для 

обов’язкових ОК) 

ОП Харчові технології 

Спеціальність – G 13 «Харчові технології» 

 

5.  ОК може бути 

запропонований для 

(заповнюється для 

вибіркових ОК) 

 

6.  Семестр та тривалість 

вивчення 

1-й семестр, 75 год.  

7.  Кількість кредитів ЄКТС 2,5 кредити  

8.  Загальний обсяг годин та 

їх розподіл  

  

Лекційні 

стац./заоч. 

Практичні 

заняття  

 

Самостійна 

робота  

 

1 семестр 0 30 45  

9.  Мова навчання Українська  

10.  Викладач/Координатор 

освітнього компонента  

Шестакова Світлана Олександрівна 

 Контактна інформація к.ф.н., доцент кафедри ДПД та українознавства, ка-

бінет 246 г 

Ел. адреса: sshestakova1@ukr.net 

11.  Загальний опис 

освітнього компонента 

Вивчення дисципліни «Ділова українська мова» 

формуватиме мовну, мовленнєву, лексикографічну, 

риторичну компетенції майбутніх фахівців, сприя-

тиме оптимальному використанню мовних засобів у 

професійній та науковій комунікації як усній, так і 

писемній. Опанування мовних особливостей профе-

сійного та наукового спілкування розширить знання 

про мову спеціальності, головні категорії, властиво-

сті, структуру, основи майстерності усних виступів, 

укладання ділової та фахової документації, сформує 

навички наукового письма на основі дотримання 

принципів академічної доброчесності та академічної 

етики. 

12.  Мета освітнього 

компонента 

Розвиток мовно-комунікативної компетентності 

осіб (претендентів на посади), які відповідно до за-

конодавства зобов’язані володіти державною мовою 

та використовувати її під час виконання службових 

обов’язків. 



13.  Передумови вивчення 

ОК, зв'язок з іншими 

освітніми компонентами 

ОП 

Передумоою для опанування курсу є дисципліни 

Українська мова та академічне письмо, Сучасне 

ораторське мистецтво, Сучасні тренди в діловій 

комунікації. 

14.  Політика академічної 

доброчесності 

Під час виконання практичних робіт, написання мо-

дульних, атестаційних, залікових та екзаменаційних 

робіт студент обов’язково має дотримуватись пра-

вил академічної доброчесності.  За порушення пра-

вил академічної доброчесності здобувачі освіти 

притягуються до такої академічної відповідальності,  

як повторне проходження оцінювання (контрольна 

робота, іспит, залік тощо) . 

15.  Ключові слова Документообіг, критичне мислення, мовна 

компетентність, мовні норми, мовленнєва культура, 

наукова комунікація, переклад, публічне мовлення, 

редагування тексту, реферування, структура тексту, 

термінологічна лексика, українська літературна 

мова, фахове мовлення, цитування, наукові тексти, 

аргумент, теза, усне професійне спілкування, 

документ, реквізит, діловий лист, комунікація, діалог, 

презентація. 

 

  



2. РЕЗУЛЬТАТИ НАВЧАННЯ ЗА ОСВІТНІМ КОМПОНЕНТОМ ТА ЇХ ЗВ'ЯЗОК З 

ПРОГРАМНИМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ НАВЧАННЯ   

Результати на-

вчання за ОК: 

Після ви-

вчення освіт-

нього компоне-

нта студент очі-

кувано буде зда-

тен… 

 

 Як оціню-

ється РНД 

ПРН 1. 

Відшуковувати 

систематизувати та 

аналізувати 

науково-технічну 

інформацію з 

різних джерел для 

вирішення 

професійних та 

наукових завдань у 

сфері харчових 

технологій 
 

ПРН 7. Мати спе-

ціалізовані конце-

птуальні знання, 

що включають су-

часні наукові здо-

бутки у сфері хар-

чових технологій, 

зрозуміло і недво-

значно 

доносити власні 

знання, висновки та 

аргументацію до фа-

хівців і нефахівців  

ПРН 9.  Вільно володіти 

державною та 

іноземною мовами для 

обговорення 

професійної діяльності, 

результатів досліджень 

та інновацій у сфері 

харчових технологій 

 

 

ДРН 1. Демонстру-

вати знання лексич-

них, граматичних, 

орфографічних і пу-

нктуаційних норм 

сучасної української 

літературної мови та 

застосовувати їх у 

професійному ус-

ному й писемному 

мовленні 

 Х Х Виконання практич-

них вправ (контрольні 

завдання) 

Проведення модуль-

ного контролю 

ДРН 2. Створювати, 

аналізувати й реда-

гувати тексти різних 

жанрів, добираючи 

мовні засоби відпо-

відно до комунікати-

вної мети, норм офі-

ційно-ділового 

стилю та вимог дер-

жавного іспиту на 

визначення рівня во-

лодіння державною 

мовою 

Х Х Х 

 

Складання докуме-

нтів різних типів 

Проведення мо-

дульного контролю 

ДРН 3. Будувати ло-

гічні, змістовні й ар-

гументовані усні ви-

словлювання, дотри-

муючись норм куль-

тури мовлення та де-

монструючи рівень 

володіння держав-

ною мовою, достат-

ній для успішного 

складання іспиту й 

виконання професій-

них обов’язків 

Х Х Х Оцінювання ус-

ного монологіч-

ного висловлю-

вання за критері-

ями змістовності, 

логічності, аргуме-

нтованості, мовної 

правильності, ко-

мунікативної доре-

чності та культури 

мовлення (виступ 

на обрану тему) 

 

3. ЗМІСТ ОСВІТНЬОГО КОМОПОНЕНТА (ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИП-

ЛІНИ) 

 

Тема. 

Перелік питань, що будуть розглянуті в межах теми 

Розподіл в межах загаль-

ного бюджету часу 

Реко-

мендо-

вана 

літера-

тура 

Аудиторна робота Самос-

тійна ро-

бота 



Весняний семестр 

 Лк 

СТ/З 

П.з / се-

мін.  

СТ/Зз 

Ла

б. 

з. 

 

СТ/З 

 

Тема 1: Вступ. Державна мова та іспит на визна-

чення рівня володіння нею 

План 

1. Мета і завдання курсу. 

2. Законодавчі засади функціонування 

державної мови. Дотримання принципів академічної 

доброчесності під час складання іспиту. 

3. Рівні володіння державною мовою (С1, С2). 

4. Структура державного іспиту. 

5. Критерії оцінювання тестової та усної 

частин. 

6. Типові помилки під час виконання тестових 

завдань.. 

0 2  3 1-10 

Тема 2. Лексичні норми сучасної української лі-

тературної мови 

План 

1.Пароніми. 

2.Синоніми. 

3.Антоніми. 

4.Лексична сполучуваність. 

5.Культура слововживання. 

6.Типові лексичні помилки 

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 9, 

10, 12 

Тема 3. Фразеологія та запозичена лексика 

План 

1.Фразеологізми. 

2.Запозичені слова. 

3.Українські відповідники. 

4.Кальки. 

5.Лексичні норми професійного мовлення 

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 9, 

10 

Тема 4. Морфологічні норми. Іменник. Прикмет-

ник. Займенник 

План 

1.Кличний відмінок. Фемінітиви. 

2.Відмінювання власних назв. 

3. Ступені порівняння прикметників. Займенники. 

4. Типові морфологічні помилки. 

 

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 8, 

9, 10 

Тема 5. Морфологічні норми. Числівник. Діє-

слово 

План 

1.Відмінювання числівників. 

2.Поєднання числівників з іменниками. 

3.Позначення часу. 

4.Дієприкметники. 

5.Дієприслівники. 

6. Типові помилки. 

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 8, 

9, 10, 

Тема 6. Синтаксичні норми сучасної української 

мови 

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 8, 



План 

1.Прийменникові конструкції. 

2.Словосполучення. 

3.Узгодження підмета і присудка. 

4.Побудова простих і складних речень. 

5.Типові синтаксичні помилки.  

9, 10 

Тема 7. Орфографічні норми. Чинний Українсь-

кий правопис 

План 

1.Основні положення Українського правопису 

(2019). 

2.Найпоширеніші орфографічні труднощі. 

3.Написання складних слів. 

4.Велика літера. 

5.Орфографічний практикум 

0 2  3 8 

Тема 8. Пунктуаційні норми 

План 

1.Розділові знаки у простому реченні. 

2.Розділові знаки у складному реченні. 

3.Відокремлені члени речення. 

4.Способи передачі чужого мовлення. 

5.Пунктуаційний практикум. 

 

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 8, 

9, 10 

Тема 9. Орфоепічні та акцентуаційні норми 

План 

1.Орфоепічні норми сучасної української мови. 

2.Основні правила вимови. 

3.Наголошування слів. 

4.Типові акцентуаційні помилки. 

5.Орфоепічний практикум. 

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 8, 

9, 10 

Тема 10. Офіційно-ділове мовлення 

План 

1.Жанри ділових текстів. 

2.Мовні формули. 

3.Етикетні конструкції. 

4.Комунікативні ситуації. 

5.Редагування текстів.  

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 9, 

10 

Тема 11. Документи.  

1. Реквізити документів та правила їх 

оформлення. 

2. Документи кадрово-контрактної групи. 

3. Документи довідково-інформаційної групи. 

4. Ділове листування 

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 9, 

10 

Тема 12. Монологічне мовлення. Виступ. 

План 

1.Вимоги до монологу. 

2.Побудова вступу. 

3.Формулювання тези. 

4.Аргументація. 

5.Висновки. 

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 7, 

9, 10, 

12, 13, 

16 

Тема 13. Діалогічне мовлення. Вимоги до діалогу 

План 

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 7, 



1.Основні ознаки діалогічного мовлення. 

2.Вимоги до побудови діалогу (логічність, послідов-

ність, доречність, мовна правильність). 

3.Етикетні формули в діалогічному мовленні. 

4. Стратегії і тактики мовленнєвої взаємодії. 

5. Типові помилки у веденні діалогу та способи їх 

уникнення. 

9, 10, 

12, 13, 

16 

Тема 14. Комплексний тренінг виконання тесто-

вих завдань 

План 

1.Стратегії виконання тестів. 

2.Аналіз типових помилок. 

3.Комплексні тестові завдання. 

4.Самооцінювання результатів. 

5.Підготовка до іспиту. 

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 7, 

9, 10  

Тема 15. Підсумковий практикум 

План 

1.Виконання моделі тестової частини іспиту. 

2.Робота з текстом. 

3.Виконання монологічного висловлювання. 

4.Аналіз результатів. 

5.Індивідуальні рекомендації щодо складання дер-

жавного іспиту. 

0 2  3 1, 2, 3, 

5, 6, 7, 

9, 10 

Всього  0 30  45  

 

4. МЕТОДИ ВИКЛАДАННЯ ТА НАВЧАННЯ 

ДРН Методи викладання 

(робота, що буде 

проведена виклада-

чем під час аудитор-

них занять, консуль-

тацій) 

Кількість 

годин  

Методи навчання (які 

види навчальної діяльно-

сті має виконати студент 

самостійно) 

Кількість 

годин 

ДРН 1. Демонстру-

вати знання лекси-

чних, граматичних, 

орфографічних і 

пунктуаційних 

норм сучасної ук-

раїнської літерату-

рної мови та засто-

совувати їх у про-

фесійному усному 

й писемному мов-

ленні 

Пояснювально-ілюс-

тративний метод; 

проблемне викла-

дання мовних норм; 

аналіз мовних явищ; 

демонстрація зразків 

правильного/помил-

кового мовлення. 

18 Перегляд відеоматеріалів 

в Moodle; виконання 

тренувальних вправ із 

мовних норм; 

 виконання 

тренувальних тестових 

завдань; тестування 

(тест множинного 

вибору); самостійна 

робота з мовними 

довідниками та онлайн-

ресурсами. 

27 

ДРН 2. Створю-

вати, аналізувати й 

редагувати тексти 

різних жанрів, до-

бираючи мовні за-

соби відповідно до 

комунікативної 

Комунікативно-оріє-

нтоване навчання; 

метод аналізу тек-

сту; 

метод моделювання 

мовленнєвих ситуа-

цій; 

6 Аналіз і структуризація 

текстів різних жанрів; 

редагування та коригу-

вання текстів; 

виконання трансформа-

ційних вправ із текстом; 

складання текстів офі-

ційно-ділового стилю; 

9 



мети, норм офі-

ційно-ділового 

стилю та вимог 

державного іспиту 

на визначення рі-

вня володіння дер-

жавною мовою 

кейс-метод (робота з 

реальними текстами 

документів); 

інтерактивне редагу-

вання текстів у групі 

робота з помилками та їх 

виправлення. 

ДРН 3. Будувати 

логічні, змістовні й 

аргументовані усні 

висловлювання, до-

тримуючись норм 

культури мовлення 

та демонструючи 

рівень володіння 

державною мовою, 

достатній для успі-

шного складання 

іспиту й виконання 

професійних 

обов’язків 

Комунікативний ме-

тод;  

тренінгові технології 

розвитку усного мо-

влення;  

метод рольових і ді-

лових ігор; метод 

моделювання ситуа-

цій усного спілку-

вання;  

демонстрація зразків 

монологічного мов-

лення. 

6 Підготовка та виголо-

шення монологів;  

аргументаційні вправи;  

участь у змодельованих 

комунікативних ситуа-

ціях;  

аудіозапис і самоаналіз 

усного мовлення;  

робота над помилками у 

вимові, інтонації та 

логіці висловлювання.  

9 

Всього годин  30  45 

 

5. ОЦІНЮВАННЯ ЗА ОСВІТНІМ КОМПОНЕНТОМ 

5.1.  Сумативне оцінювання 

5.1.1. Для оцінювання очікуваних результатів навчання передбачено 

(стаціонар) 
1.  Виконання практичних вправ (контрольні завдання) 10 балів /10% До 5 тижня 

2.  Тестування за опрацьованими темами (тест 

множинного вибору) 

20 балів / 20 % До 8 тижня 

3.  Письмове складання пакету документів. 15 балів /15% До 9 тижня 

4.  Виступ на обрану тему 15 балів/ 15 % До 14 тижня 

5.  Тестування за опрацьованими темами (тест 

множинного вибору) 
10 балів / 10 % До 15 тижня 

6.  Іспит тестування (тест множинного вибору) 30 балів /30% Після 15 

тижня 

 

5.1.2. Критерії оцінювання (Стаціонар) 

Компонент1 Незадовільно Задовільно Добре Відмінно2 

 

Виконання практи-

чних вправ (конт-

рольні завдання) 

0 балів 1- 4 бали 5-9 балів 10 балів 

Завдання не 

виконано 

Завдання містить 

значну кількість 

мовних помилок 

Задання містить 

незначну 

кількість 

Завдання 

відповідає всім 

вимогам  

 
1 Зазначити компонент сумативного оцінювання 

2 Зазначити розподіл балів та критерії, що зумовлюють рівень оцінки 



змістових і 

мовних помилок 

Тестування за 

опрацьованими 

темами (тест 

множинного 

вибору) 

0-6 балів 7-12 балів 13-18 балів 19-20 балів 

Залежить від 

кількості 

правильних 

відповідей на 

тест 

Залежить від 

кількості 

правильних 

відповідей на тест 

Залежить від 

кількості 

правильних 

відповідей на тест 

Залежить від 

кількості 

правильних 

відповідей на 

тест 

Письмове 

складання пакету 

документів. 

0 балів 1- 8 балів 10-12 балів 14 - 15 балів 

Практична 

робота не 

виконана або 

виконана 

неправильно 

Виконання 

практичного 

завдання містить 

значну кількість 

помилок, студент 

не орієнтується в 

теоретичному 

матеріалі 

Виконання 

практичного 

завдання містить 

незначну 

кількість 

помилок 

Усі завдання 

виконано без 

помилок, наявні 

незначні 

неточності 

Виступ на обрану 

тему 

0 балів 1- 8 балів 10 - 12 балів 14 - 15 балів 

Промову не 

підготовлено 

Промова не 

відповідає 

визначеній 

структурі, містить 

значну кількість 

мовленнєвих 

помилок 

Промова містить 

незначну 

кількість 

змістових і 

мовленнєвих 

помилок, 

промова 

виголошується 

шляхом читання 

тексту 

Промова 

відповідає всім 

вимогам 

підготовки й 

виголошення 

Тестування за 

опрацьованими 

темами (тест 

множинного 

вибору) 

0-3 балів 4-6 балів 7-8 балів 9-10 балів 

Залежить від 

кількості 

правильних 

відповідей на 

тест 

Залежить від 

кількості 

правильних 

відповідей на тест 

Залежить від 

кількості 

правильних 

відповідей на 

тест 

Залежить від 

кількості 

правильних 

відповідей на тест 

Іспит 

 

0-5 балів 5-15 балів 15-27 балів 27-30 балів 

Залежить від 

кількості 

правильних 

відповідей на 

тест 

Залежить від 

кількості 

правильних 

відповідей на тест 

Залежить від 

кількості 

правильних 

відповідей на 

тест 

Залежить від 

кількості 

правильних 

відповідей на тест 

 

 

5.2. Формативне оцінювання (Стаціонар): 

 

№ Елементи формативного оцінювання Дата 



1 Експрес-опитування після вивчення тем 1-4,5-7, 8-11, 

12-15 

4 тиждень, 7 тиждень, 11 

тиждень, 15 тиждень 

2 Проходження проміжного контролю (тестування) зі 

зворотнім зв’язком з викладачем 
7 тиждень, 14 тиждень 

3 Усний зворотний зв'язок від викладача під час роботи 

над практичними роботами протягом занять 

Протягом всього семестру 

4 Письмовий зворотний зв'язок на пакет документів 11-12 тиждень 

5 Усний зворотний зв'язок від викладача під час 

виголошення промови 

14-15 тижні 
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6.4. Програмне забезпечення  

1. Програмне забезпечення Zoom-платформа для організації відеоконференцій.  

2. Програмне забезпечення системи дистанційного навчання Moodle.  

 

 

  
    

http://dspace.pdpu.edu.ua/handle/123456789/17879
https://evnuir.vnu.edu.ua/bitstream/123456789/21232/1/posibnyk.pdf
https://doi.org/10.32782/2710-4656/2025.5.1/07

